Практична робота №2


Тема: Введення тексту з клавіатури і його форматування

 
Мета: Засвоїти основні можливості текстового редактора по введенні  та форматуванні тексту, навчитися проводити операції, пов’язані з форматуванням тексту.

Завдання

1. (1 бал) Знайдіть на панелі інструментів панель Форматування, проставте на малюнку відповідні назви інструментів. Збережіть отримані дані D:/школа/11-б/Лазарук/практична №2.
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1 – Розмір шрифту
2– створення списку

3 – встановлення міжрядкового інтервалу

4 – оформлення кольором
5 – вирівнювання ( по центру)

6 – встановлення відступу

7 – встановлення стилю
8 – тип шрифту
         9 – колір шрифту.

2. (0,5 бала) Запам’ятайте, що  форматування – це процес надання тексту заданих властивостей( його оформлення). Занотуйте схему в зошит.
 3 види форматування


[image: image2]
3. (0,5 бала) Заберіть і поновіть панелі інструментів Стандартная, Рисование, Форматирование, WordArt. (Скористайтеся командою Вид/ Панели инструментов).

4. (1 бал) Створіть текстовий файл за маршрутом  D:/школа/11-б/Лазарук/практична №2, де введіть свої паспортні дані
 ( прізвище, ім’я, по батькові, дату та місце народження, домашню адресу). Набраний текст оформіть наступним чином: шрифт – Arial, натиск – курсив жирний, розмір шрифту 13, колір – синій, видозміна – контур.  Для напису свого прізвища встановіть інтервал розріджений на 0,5 пт, анімацію – неонова реклама. (Для цього скористайтеся командою з меню Формат/Шрифт, або контекстним меню).

5. (0,5 бала) Скопіюйте текст, поданий нижче у свій файл D:/школа/11-б/Лазарук/практична №2.

Комп’ютер являє собою сукупність засобів,   які призначені для автоматизації процесів обробки та зберігання інформації. Інша назва комп’ютера – електронно-обчислювальна машина (ЕОМ).Комп’ютер є універсальним інструментом для обробки інформації. Він здатний виконувати обчислення, опрацьовувати тексти, розпізнавати і формувати зображення, керувати різноманітними об’єктами і технологічними процесами, розв’язувати логічні задачі тощо.

Технічні засоби, які входять до складу комп’ютера, називаються його апаратним забезпеченням. Роботою комп’ютера потрібно керувати, тобто йому треба   вказати, які операції він повинен виконувати. 

Сукупність чітких, однозначних, зрозумілих комп’ютеру команд, що визначають послідовність операцій, які потрібно виконати для отримання розв’язку певної задачі, називається програмою.

6. (1 бал) Сформатуйте  даний текст за таким зразком: виділіть абзаци і встановіть відступи рядків зліва –2,5 см, справа –2,6 см, а лівий відступ першого рядка абзацу перемістіть на 1,1 см праворуч, міжрядковий інтервал – півторачний.  Вирівняйте текст праворуч. (Скористайтеся командою Формат/абзац ).
7. (0,5 бала) Дайте заголовок тексту за допомогою WordArt.

8. (0,5 бала) Створити буквицю з К в першому слові тексту, задавши їй висоту в 3 рядки. (Скористайтеся командою Формат/Буквиця).

9. (1 бал) Перший абзац даного тексту розбийте на три колонки. (Скористайтеся командою Формат/Колонки).

10. (0,5 бала) Використовуючи команду  Формат/Тема виберіть для оформлення свого документу тему, яка вам найбільше сподобалася.
11. (2 бали) Створіть текстовий файл за маршрутом  D:/школа/11-б/Лазарук/Титулка, де створіть титульну сторінку до реферату з інформатики, cформатуйте її якнайкраще. Обов’язково створіть рамку.  (Скористайтеся командою Формат/Границы и заливка, виберіть закладку Страница, де у полі Рисунок виберіть певний малюнок, а в полі Ширина задайте ширину малюнка).
      Для перегляду схеми розташування тексту на сторінці скористайтеся кнопкою        Попередній перегляд [image: image3.png]


, або командою Файл/Предварительный просмотр.
12. (3 бали) Створіть текстовий файл за маршрутом  D:/школа/11-б/Лазарук/Відповіді до практичної №2, де дайте відповіді на наступні запитання:
1. Які є ефекти анімації для шрифтів?
2. Які кнопки є на панелі форматування?

3. Як встановити альбомну орієнтацію листка?
ДОМАШНЄ ЗАВДАННЯ
Інформатика частина 1 (за ред. Зарецької І. Т.) Сторінка 286-297 прочитати, законспектувати основні визначення, команди. Вивчити основні види форматування, процес їх здійснення.
Творче завдання Створіть з допомогою форматування, орнамент чи малюнок із слів. 

Форматування символів





Форматування абзацу





Форматування сторінки








