Додаток 1
Практична робота 1 

«Введення, редагування та форматування табличних даних»

Хід роботи

1. Ввімкніть комп’ютер. Створіть папку Практична робота №1 в папці Практичні роботи вашої структури папок. Відкрийте файл Успішність-таблиця.xls (Додаток 2), що знаходиться у папці Мои документы\Excel\ Успішність-таблиця.xls.
2. Побудуйте  таблицю  «Успішність учнів»  за поданим зразком  (Додаток 3).
3. Об’єднайте клітинки діапазону А4:Н4. Змініть формат об’єднаної клітинки А4. Встановіть розмір шрифту – 14 та накреслення – напівжирне.
4. Вставте стовпець ліворуч від стовпця таблиці Прізвище. В клітинку А6 введіть № п/п.
5. Заповніть за допомогою автозаповнення діапазон клітинок А7:А16 цифрами 1, 2,…10.
6.  Встановіть необхідний формат даних для клітинок D6:J6. Встановіть орієнтацію даних для клітинок D6:L6 – 900 та розмір шрифту – 12 і накреслення – напівжирне і курси.
7.  Встановіть формат для клітинок А6:C16. Розмір шрифту – 12 та накреслення – напівжирне.
8.  Встановіть числовий формат для клітинок, що містять оцінки учнів, кількість десяткових розрядів – 0. 

9.  Виберіть автодобір ширини стовпців.  Вирівняйте діапазон клітинок А6:А16, В6,С6  по центру.

10.  Вирівняйте всі числові дані по центру.

11.  Задайте для таблиці відображення меж. Зафарбуйте заголовки стовпців таблиці.

12.  У клітинку L6 вставте текстову примітку «Тематична оцінка є середнім арифметичним Середньої оцінки за відповіді та оцінки за тест. Оцінка за тест має більшу перевагу при оцінюванні». Збережіть файл у папці Практична робота №1.
Запитання до захисту практичної роботи:
1. Які функції виконують електронні таблиці?
2. Яка комірка в ЕТ вважається активною?
3. Як ввести значення в комірку ЕТ?
4. Як можна змінати ширину стовпчика в ЕТ?
5. Як можна встановити формат числових даних?
6. Що відображає рядок формул в ЕТ?

