
                                                                                            

№
з/п

Заходи Місяць Відповідальний

1. Коригування  перспективного  плану  атестації  педагогічних  працівників  на  2009 – 2010 н.р. вересень Заст.  директора
2. Створення  атестаційної  комісії,  узгодження  її  складу  з  профспілковим  комітетом  та  радою  школи,  видання  наказу  по  гімназії про  її 

призначення.
вересень Заст.  директора

3. Ознайомлення  педагогічного  колективу  зі  списком  педагогічних  працівників, що  включені  адміністрацією  до  атестації  даного  
навчального  року

вересень Директор

4. Прийняття  заяв  педагогічних  працівників  про  згоду  на  включення  їх  до  атестації,  атестації  протокольно   або  включення  до  
позачергової  атестації  

жовтень Заст.  директора

5. Подання  заяв  окремими  працівниками на  позачергову  атестацію  у  зв’язку  з  погіршенням  якості  їхньої  роботи  або  пропозицією  щодо  
підвищення  кваліфікаційної  категорії  чи  присвоєння  їм  звання  за  високу  якість  роботи

жовтень Заст.  директора

6. Розгляд  заяв  на  проходження  атестації,  затвердження  графіка  проведення  атестації,  доведення  до  відома  тих,  атестуються, під розпис,  
видання  наказу  про  атестацію  педагогічних  кадрів

жовтень Директор        Заст.  
директора

7. Перевірка  строків  проходження  педпрацівниками   перепідготовки  на  курсах  при  ТОКІППО  жовтень Заст.  директора
8. Закріплення  вчителів,  що  атестуються,  за  адміністративними  працівниками  школи,  визначення  для  кожного  кількості  уроків,  що  будуть

відвідані,  доручення  відвідування  уроків  представниками  ради  школи  та  методичних  об’єднань
жовтень Директор,  

Заст.  директра
9. Проведення  засідання  гімназійної  атестаційної  комісії:

1) затвердження  списку  педагогічних працівників,  що  атестуються,  та  плану  атестації  на  даний  навчальний  рік;
2) атестація  працівників,  що  підтверджують  свою  кваліфікаційну  категорію (протокольно)

жовтень Директор

10. Оновлення  матеріалів  у  шкільному  куточку  атестації  педагогічних  працівників  гімназії в  методкабінеті листопад Заст.  директора
11. Накопичення  та  оформлення  матеріалів  до  атестації (методичні  розробки,  сценарії  позакласних  заходів,  доповіді,  дидактичні  розробки,  

друк  у  фаховій  пресі)
упродовж  
атестаційного  періоду

Педагогічні  працівники

12. Складання  графіків  проведення  відкритих  уроків  та  позакласних  заходів листопад Заст.  директора
13. Планування  виступів  учителів,  які  атестуються,  з  творчими  звітами  на  педрадах,  нарадах  за  участю  директора,  методичних 

оперативних  нарадах,  засіданнях методичних комісій 
листопад Заст.  директора

14. Проведення  засідання  гімназійної  атестаційної  комісії  щодо  аналізу  ходу  атестації  педагогічних  працівників  та  підсумків  проведення  
звітів

грудень Директор

14. Вивчення  рейтингу  вчителів,  які  атестуються,  за  рівнем  кваліфікації  та  загальної  культури  шляхом  анкетування  учнів,  батьків,  
проведення  моніторингу  результативності  учнів    

лютий Заст.  директора,
психолог

16. Складання  характеристик  та  атестаційних  листів  на  встановлення  кваліфікаційних  категорій березень Директор,
Заст.  директора

17. Ознайомлення  тих,  хто  атестується,  з  характеристиками  в  атестаційному  листі  та  результатами  атестації березень Директор,
Заст..  директора

18. Проведення  засідання  гімназійної  атестаційної  комісії:
-  затвердження  матеріалів  атестації  та  порушення  клопотання  про  встановлення  вищих  категорій  та  присвоєння  педагогічних  звань  
педпрацівникам 

березень Директор

19. Видання  наказу  по  гімназії „Про  зміну  кваліфікаційних  категорій  педагогічних  працівників” квітень Директор
20. Подання  атестаційних  матеріалів  на  встановлення   вищої  категорії,  присвоєння  педагогічних  звань,  нагород квітень Директор
21. Подання  на  розгляд  до  вищої  атестаційної  комісії (у  разі  наявності)  скарг  педагогічних  працівників,  що  атестувалися квітень Директор
22. Видання  наказу  „Про  результати  атестації  на  вищу  категорію  та  педагогічні  звання”  травень Директор


