Адміністративно-господарська  робота
	№

п/п
	Зміст роботи
	термін
	відповідальний
	Форма роботи

	1
	Здійснити комплектування груп та забезпечення педагогічними кадрами на новий рік.
	серпень
	Завідувачка ДНЗ
	

	2
	Удосконалювати матеріальну базу дошкільного закладу.
	Протягом року
	Завідувачка ДНЗ, завгосп
	

	3
	Забезпечити своєчасне медичне обстеження працівниками дошкільного закладу.
	1 раз в місяць
	Старша медсестра
	Графік медичного обслуговування

	4
	Здійснювати контроль за харчуванням дітей, слідкувати за розширенням набору продуктів, вчасним і їх поповненням в кладову.
	Протягом року
	Завідувачка ДНЗ, ст. медсестра
	Інформація на виробничих нарадах

	5
	Здійснювати контроль за санітарним станом в групах, інших приміщеннях закладу, на дитячих майданчиках.
	Постійно
	Завідувачка ДНЗ, ст. медсестра
	Інформація на виробничих нарадах

	 
	Здійснювати контроль за формуванням культурно-гігієнічних навичок у всіх вікових групах.
	Постійно
	Завідувачка ДНЗ, ст. медсестра
	Інформація на виробничих нарадах

	7
	Провести зелену толоку з прибирання території «Краса рідного садочка».
	1 раз в квартал
	завгосп
	


