Практична робота №11. Електронне листування з використанням поштового клієнта.
Увага! Під час роботи з комп’ютером дотримуйтеся правил безпеки і санітарно-гігієнічних норм.

1. Створіть з використанням поштового клієнта Outlook Express шаблон листа з такими значеннями властивостей:
· колір тла – сріблястий;

· шрифт – Bookman Old Style, розмір 12, колір Малиновий, напівжирний;
· ширина полів – 10 пікселів;

· назва – Урок.

2. Надішліть на адресу вчителя інформатики електронного листа з темою Музичні смаки:

1. Додайте до тексту листа опис улюбленого музичного стилю. Відповідний матеріал скопіюйте до тексту вашого листа, наприклад з файлу Тема 4\ Практична 11\ музика.docx.
2. Прикріпіть до вашого листа фото одного з музикантів, наприклад з папки Тема 4\ Практична 11.
3. Для оформлення листа використайте створений вами шаблон Урок.
4. Перевірте дотримання правопису у вашому листі.
5. Установіть високу важливість листа.
3. Створіть в адресній книзі групу Музика, додайте до групи адреси електронної пошти двох однокласників. Надішліть усім членам групи листа у форматі Звичайний текст з темою Музика. У тексті листа зазначте відомі вам музичні стилі. Копію листа надішліть на адресу вчителя інформатики.
4. Виконайте доставку пошти. Відкрийте лист, отриманий вами від учителя інформатики. З дозволу вчителя роздрукуйте цей лист. Збережіть у вашій робочій папці файл, прикріплений до листа. Створіть і надішліть відповідь на цей лист. Додайте до тексту листа-відповіді перше речення отриманого листа як цитату. Додайте ваше прізвище та дату виконання практичної роботи.
5. Перешліть на адресу вчителя один з отриманих вами листів. До листа додайте текст із файлу, що був прикріплений до листа, надісланого вчителем.

6. Створіть папку Музика, перемістіть до цієї папки листи, отримані під час виконання практичної роботи. Видаліть усі повідомлення з папки Надіслані.

7. Видаліть з адресної книги контактні дані вчителя інформатики.

8. У Довідці поштового клієнта з’ясуйте, як можна змінити вигляд подання повідомлень у вікні програми Outlook Express. Використайте розділ Представление (рос. представление – подання). Налаштуйте поточне подання на приховування прочитаних повідомлень.










































