На стандартній панелі інструментів тестового процесора Word є значк «Создать».

Щоб створити новий документ, досить клацнути на цому значку, або у меню «Файл» виконнати команду «Создать...».

У першоому випадку на екрані з'явиться збражен1ня аркуша чист1го паперу з вказаними «з мовчазної згоди» форм1том, орієнтацією і полями. У друг1му випадку відкриється діал1гове вікно для попередн1ого вибору шабл1ну, відповідно до якого буде створюватися документ .
Параметри « з мовчазної згоди » .

Параметри«з мовчазної згоди»( «по умолчанию» )—це параметри , які встановлені до початку роботи з Word . 

Це перелік інстру​ментів на екрані ,розмір аркуша паперу, шрифт ,масштаб, вирівнювання абзаців , створення списків, перевірка орфографії і граматики ,багато чого іншого.Завдяки цьому кожного разу при роботі з новим документом нема потреби

встановлювати параметри .

Якщо користувача не влаштовують пропоновані параметри , їх можна змінити
