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Вступ.
Сьогодні шкільну бібліотеку розглядають як інформаційний центр навчального закладу, мета якого – забезпечення інформаційних потреб і запитів учнів і вчителів. Шкільна бібліотека сприяє розвитку навчально – виховного процесу, забезпеченню базового рівня освіти, вихованню в учнів відповідальності, національної свідомості, формуванню в них потреб саморозвитку і вдосконалення. У сучасних умовах завданнями шкільної бібліотеки є не тільки бібліотечно–інформаційне обслуговування користувачів у забезпеченні всіх напрямків навчально –виховного процесу у засвоєнні як програмних вимог,  а і виховання в учнів інформаційної культури – сталого прагнення до пошуку інформації, свідомого добору джерел. 

   Шкільна бібліотека є скарбницею людського знання. Тому бібліотекар допомагає учням оволодіти програмними знаннями та закріплює їх бібліотечними засобами, виховує бажання самостійно розширювати обсяг знань, знайомить з різноманітними джерелами інформації та навчає розуміти їх, користуватися ними. 
 «Хто володіє інформацією, той володіє світом» - під таким гаслом проводиться спільна робота шкільної бібліотеки та педагогічного колективу нашої школи з вивчення й забезпечення інформаційних потреб учнів. Сьогодні перед школою постає завдання не просто дати школяреві потрібні знання, а сформувати людину, яка могла б адаптуватися до будь-яких умов, здатна користуватися набутою інформацією.

  З відкриттям у 1946 році Зборівської ЗОШ I-III ст.№2 починається історія шкільної бібліотеки. Сьогодні бібліотека обслуговує 385 читачів. Це вчителі, учні, працівники школи. Загальний фонд бібліотеки становить 12670 примірників.  . Відповідно до нормативних документів, шкільна бібліотека повинна формувати універсальний склад фонду. Тож до бібліотечного фонду нашої бібліотеки входить навчальна, художня, методична та література для молодших школярів. Фонд підручників зберігається окремо від книжкового фонду бібліотеки, який розміщений згідно з ББК. Змістовному розкриттю книжкового фонду допомагають постійно діючі відкриті тематичні полички: «Мій край, моя історія жива», «Для вас, вчителі», «Не погасне біль голодомору», «Поринь у світ пригод», «Цікава біологія», «У світі музики» та ін.
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 Наша шкільна бібліотека тісно співпрацює з бібліотеками гімназії та середньої школи №1 м. Зборова, а також з бібліотеками системи  Міністерства культури, які знаходяться на території нашого міста. Це допомагає ефективніше задовольняти запити читачів.                       

Дитина завжди потребує до себе особливої уваги тому, що кожен учень – особистість, індивідуальність. А це значить, кожна дитина по-своєму підходить до справи, творчо мислить, творчо приймає рішення, творчо навчається. Тому я поставила  собі за мету змінити єдиний підхід до обслуговування читачів у шкільній бібліотеці. Підібрати «ключик» до кожної дитини, враховуючи її неповторність, але не забуваючи і про необхідність сприяти і розвитку, і самовдосконаленню учнів.

Структура   роботи   бібліотеки



1. Читання – об’єднує покоління.

Сучасна школа нового типу потребує і нового підходу до інформаційного забезпечення. Звідси виникла необхідність впроваджувати і використовувати нові інформаційні технології в шкільній бібліотеці. 
Нові інформаційні технології впевнено і міцно закріплюються в нашому повсякденному житті. Шкільна бібліотека має універсальний фонд. Тому фонд бібліотеки повинен відповідати вимогам нових навчальних програм, інтересам учнів, потребам педагогічного колективу та батьків. Завдання бібліотеки визначає її функції, а саме: 
 інформаційні,
 освітні,
 інтелектуальні, 
 культурологічні,
 виховні,
 самоосвітні,
 соціальні. 
Реалізація цих завдань можлива тільки при тісній співпраці шкільноЇ бібліотеки з педагогічним колективом. Це насамперед: спільне планування і реалізація даних планів. Організовуються тематичні екскурсії до бібліотеки, проводяться бесіди, вікторини, знайомства з новими книгами. 
Головним завданням бібліотеки вважаю надання інформації читачам та виховання в них основ інформаційної культури. Саме на це спрямовані основні зусилля у роботі. 
Інформаційних простір пропонує читачеві надзвичайну кількість літератури на різноманітних носіях. У цьому інформаційному просторі зорієнтуватися дуже важко. Виховання читанням стимулює розвиток у дітей і підлітків стійкого, постійного інтересу до книги і читання. Дуже важливо створити позитивний образ читання у взаєминах читача і книги. . У шкільній бібліотеці йде постійний пошук нових методик і технологій у навчанні та залученні до читання, вивчаються інтереси читачів різних вікових груп. 
При цьому використовую різні форми масової, групової та індивідуальної роботи з читачем у рамках спільної діяльності педагогічного колективу, спрямованої на розвиток дитячого читання як явища духовності, моральності, культури. Для підтримання учня, який читає використовую: бібліотечні уроки « Мандрівка книжковим містом», «Періодичні видання для молодших школярів», Історія виникнення та види каталогів» та ін. ;  читання й обговорення прочитаних книг у класі, вдома разом із батьками, ведення щоденників читання, записів про прочитані і рекомендовані книги, тестування, анкетування.
 Бесіди, години спілкування за темами:«Книга в моїй сім'ї»,«Моя улюблена книга».
Завданням бібліотеки є прищепити учням навики роботи з книгою, навчити вдумливого читання. 
Шкільна бібліотека є фундаментом освіти і самоосвіти, скарбницею людських знань. Тому нам необхідно допомагати учням оволодівати програмним матеріалом та закріплювати їх бібліотечними засобами, виховувати бажання самостійно розширювати обсяг знань, знайомити з різноманітними джерелами інформації та навчити розуміти їх, ко-ристуватися ними. 
Сьогоднішні учні шкіл погано орієнтуються в довідниковому апараті бібліотеки, у переважній більшості не можуть самостійно підібрати літературу з теми, готуючись до уроків. Навіть у старшокласників часто немає навичок поверхневого ознайомлення з книгою, постійного звертання до довідників, каталогів, бібліографічних посібників. У плані розв'язання цієї проблеми з найважливіших завдань є прищеплення школярам навичок бібліотечно-бібліографічної грамотності через проведення бібліотечних уроків. 
Тому основним завданням в роботі шкільної  бібліотеки є: 
- розширити і поглибити знання учнів про книгу і бібліотеку; 
- навчити свідомому вибору книги з використанням довідково-бібліографічного апарату бібліотеки; 
- навчити самостійно працювати з книгою, довідковими і періодичними виданнями. 
Книга не тільки розвиває, вчить дитину, вона будить у маленькій людині найрізноманітніші творчі здібності, вона допомагає природній дитячій фантазії набути багату образність і внутрішню суть. Книги є і веселі, і сумні, але вони завжди життєстверджуючі. Тому діти не можуть не любити книгу, тому і радіють їй, як святу. 
Виховувати в кожного учня повагу і любов до книги допомагає стенд «Живи, книго!». 
Для підвищення бібліотечної культури читачів систематично проводжу бібліотечно-бібліографічні уроки. Знайомлю маленьких читачів, учнів 1-х класів, із правилами користування бібліотекою та правилами поводження з книгою. Уроки проводяться згідно з планом занять з основ бібліотечно-бібліографічних знань. 
Роботу з читачем розпочинаю зі знайомства учнів зі шкільною бібліотекою. Як правило, це групова екскурсія чи гра-подорож на початку навчального року. Розповідаю маленьким читачам про те, що в кожній школі є кімната, де живуть тисячі мудрих і вчених друзів. Із ними можна порадитись, отримати допомогу. Ці розумні, мудрі друзі - книги їхній дім називається бібліотекою. 

2. Масова робота шкільної бібліотеки.

Масова робота шкільної бібліотеки – це складова системи роботи школи з виховної роботи та з формування основ бібліотечно-бібліографічної грамотності учнів, метод масового керівництва читанням. Бібліотекарі та педагоги прагнуть, розвиваючи пізнавальні інтереси учнів, виховувати особистість гармонійно-розвинену, високоерудовану, висококультурну. Крім індивідуальної роботи, в шкільній бібліотеці  все більше поширюються масові форми роботи: літературні вечори, години спілкування, конференції, літературно-мистецькі подорожі, вікторини, вечори пам’яті, уроки-реквієми, які сприяють поглибленню знань і умінь, задоволенню творчих інтересів, розвитку здібностей, інтелекту учнів. Одним із напрямків роботи нашої бібліотеки є популяризація національної літератури, духовних і культурних цінностей українського народу.

Технології масової роботи з читачами вимагають від шкільного бібліотекаря знання і врахування їхніх вікових психолого-педагогічних особливостей. Ефективними технологіями масової роботи нашої бібліотеки є книжкові виставки, огляди літератури, цикли читань, обговорення книг.

Книжкова вставка – поширена у шкільній бібліотеці форма масової роботи з читачами. Знайомлю дітей із правилами користування бібліотекою, книгою; потім пропоную переглянути книжкові виставки: «Джерела історії», «У світі казки чарівної», «Моя земля - земля моїх батьків», «На допомогу вчителю», «Соборна наша Україна одна на всіх, як оберіг»та інші. Учні початкових класів на бібліотечних уроках знайомляться з бібліотекою, з книгами, вчаться правильно ними користуватися. Такі уроки як«Ознайомлення з бібліотекою», «Твої перші книжки», «Як правильно читати» прищеплюють дітям навички самостійної праці з книгою, розширюють їх кругозір, вчать не розгубитися в морі книг. Для виховання у молодших школярів бажання вдумливо та осмислено читати, постійно наголошую, що вміння добре читати допомагає дізнаватися про нове, цікаве. Тематика бібліотечних уроків дуже різноманітна: як правильно працювати з книгою, періодичною пресою, довідковою та енциклопедичною літературою, ознайомлення з бібліотечно-бібліографічним апаратом, виховання бережливого ставлення до книги, популяризація бібліотечно-бібліографічних знань. 
Обов'язковим на таких уроках є знайомство зі словниками та дитячими енциклопедіями, довідковою літературою. 
На уроках позакласного читання, куди мене запрошують учителі, проводжу з дітьми вікторини «З якої казки?», «Чи уважний ти читач?» або урок-гру « Мудрагелики ». 
 Одним із шляхів залучення учнів до активного використання джерел інформації є індивідуальні бесіди-консультації, групові консультації та бібліотечні уроки «Довідковий апарат книги», «Як користуватися каталогами та картотеками в бібліотеці» та ін. 
Робота бібліотекаря з питань інформаційної бібліотечно-бібліографічної освіти повинна бути направлена на виховання в учнів інформаційної культури в цілому, уміння адаптуватися до потреб і умов інформаційного суспільства. Тому у старших класах учні повинні вміти самостійно знаходити потрібну інформацію, мають навички користування довідково-бібліографічним апаратом бібліотеки. Книжки - як люди: народжуються, живуть, старіють. Як і люди, можуть хворіти. А захворівши, потребують лікування. 
При бібліотеці працює «Книжкова лікарня», тут надають швидку допомогу «потерпілим». Звідси старі, пошарпані книги виходять такими приємними на вигляд, що їх відразу хочеться взяти до рук і прочитати. Клей, картон, ножиці - ось основні інструменти, за допомогою яких «лікують» книги, підручники. 
Бібліотекар надає учням консультації, показує, як потрібно ремонтувати книги, як берегти книгу, як її читати, правильно користуватися нею. 
Потрібно пам'ятати: 
 Не можна перегинати книжки. 
 Не можна загинати книжкові сторінки.
 Не можна закладати в книжку олівці. 
 Не можна брати книжки брудними руками.
 Не можна читати книжки під час їжі.
 Найбільше книжки люблять дбайливе ставлення, чистоту. Тісна співпраця бібліотекаря з учителями є надзвичайно корисною і плідною для всіх: учителеві це допомагає ефективніше прилучати дітей до активного самостійного читання, навчати дітей працювати з книгою; учні за допомогою книги, постійного читання розширюють коло своїх інтересів, виховують шанобливе ставлення до книги, до досягнень людства. У своїй роботі я  не тільки  пропагую літературу, а й вчу берегти книгу. З метою бережливого ставлення до творів друку в школі щорічно проходить акція «Живи, книго!».Проводяться рейди – перевірки стану підручників.  Результати цих перевірок оголошуються на загальношкільних лінійках. Через спілкування з класними керівниками та батьками постійно проводиться робота з боржниками бібліотеки. Загублені  підручники та художню літературу відшкодовую рівноцінними або такими ж книгами. До проведення акції залучаю учнівський та педагогічний колективи. Бібліотечний фонд підручників обліковується і зберігається окремо від бібліотечного фонду бібліотеки. Підручники розподіляються по класах через класних керівників від 1  до 4 кл. включно. Решта – отримують навчальну літературу індивідуально. В кожному класі створено дозори бережливих, які і слідкують за станом підручників.

В рамках цієї акції проходять різноманітні заходи із збереження книг: «Подаруй бібліотеці книжку», вікторини, конкурси щодо правил збереження книг, виставки малюнків-ілюстрацій до улюблених творів та  відремонтованих книг. Жодний шкільний захід – це вже шкільна традиція – не проходить без книжкових тематичних виставок.

Використовуючи різноманітні форми інформаційної роботи,  я як бібліотекар роблю все залежне від себе,щоб всі читачі – учні, вчителі, адміністрація школи, батьки були переконані в тому, що шкільна бібліотека є орієнтиром у світі знань. І були впевнені, що саме тут отримають кваліфіковану допомогу у доборі необхідної інформації. Інформаційні потреби учнів школи вивчаються різними методами. Наприклад, такими як опитування, спостереження, аналіз письмових джерел. 
Під методом опитування розуміють збір даних шляхом постійного контакту зі споживачами інформації. Він може проходити в формі бесіди, інтерв'ю, анкетування. 
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3.Бібліотечне краєзнавство – одна з частин патріотичного виховання свідомості школярів.

 З метою популяризації краєзнавчої літератури організовувались виставки «Люби і знай свій рідний край», «Люди, що уславили нашу землю» та ін. Шкільна бібліотека намагається зібрати, зберегти і надати користувачам документальні джерела та інформацію про рідний край, співпрацюючи з вчителями української мови та літератури, географії, історії. Багато уваги приділяється інформаційній та бібліографічній роботі з краєзнавства.
Працювати з краєзнавчими матеріалами дуже цікаво і читачам-користувачам і бібліотекарю. Ми разом вивчаємо історію рідного краю, знайо¬мимося з видатними земляками, багато дізнаємося нового і читаємо. Ця робота має велике значення освітнє і виховне, підвищує загальну культуру учнів, пробуджує інтерес і любов до книги, стимулює до творчості. І не здивуюся, якщо через деякий час відомими письменниками, художниками, науковцями, чи просто чудовими людьми, стануть учні, які цікавляться краєзнавством. Як відомо, у процесі спілкування з художньою книгою читач зазнає яскраво вираженої естетичної насолоди, яка й надалі спонукає його йти до бібліотеки за новою книжкою. Таке прагнення є внутрішнім спонуканням, стимулом вирушати в мандри неозорим океаном, яким є незупинний літературний процес. Але таке прагнення рідко приходить самостійно, його треба викликати, пробудити. 
Краєзнавчий матеріал ми знаходжу у виданнях місцевої преси (в обласній газеті «Вільне життя», районній газеті «Зборівська дзвіниця»), довідниках та інших виданнях. Це, насамперед, цікаві статті з історії Зборівщини та міста Зборова від найдавніших часів і до наших днів, розвиток освіти, охорони здоров’я, спортивні досягнення, нариси та біографічні довідки про відомих людей, які народились на Зборівщині і яких наша земля надихала на нові твори, розвиток культури, опис народних обрядів, звичаїв, традицій, які слалися на Зборівщині та інші краєзнавчі матеріали, які мають пізнавальний та пошуковий інтерес. Інформація повинна бути цікавою, мати зв'язок з життям, проблемами міста, району. Матеріали групуються в тематичні папки: «Символіка рідного краю», «Історичне минуле Зборівщини», «Зборівська битва та її роль в історії України».  

На основі зібраних матеріалів у бібліотеці створено краєзнавчий куточок. Сюди входять інформаційно-ілюстративні виставки «Стежками рідного краю», «Пізнай свій край», оформлено наочність про національну символіку.
4. Шкільна  медіатека.

«Багато читати про найрізноманітніші речі – це прекрасно.»
                                                                                          Б. Гейтс

Інтернет є важливим джерелом отримання інформації в сучасних умовах. У бібліотеці встановлено один комп’ютер, З 2014 року комп’ютер бібліотеки підключено до мережі Інтернет. Тепер у  школярів є доступ до необмеженої чисельності  інформаційних джерел, як традиційних для бібліотеки, так і нетрадиційних. Комп’ютер  повинен існувати в бібліотеці не як самоціль чи красива іграшка,  а як  реальний  інструмент для найповнішого розкриття фонду й забезпечення інформаційних потреб учнів та вчителів за необмеженої кількості звертань.  У роботу бібліотеки  впроваджено  єдину  систему  централізованого  електронного  обліку  підручників. 
Комп’ютер – віртуальний світ, який наочно демонструє читачам реальність використання друкованих джерел для формування та розвитку інтелектуальних здібностей, структуру пошуку необхідної інформації у довідково-бібліографічному апараті шкільної бібліотеки, причому зробить «сухий» матеріал цікавим та захоплюючим. І це все відбувається завдяки підготовці та використанню бібліотекарем мультимедійних презентацій під час проведення бібліотечних уроків.

Без комп’ютерної техніки неможливо уявити сучасну бібліотеку, адже вона дозволяє збільшити кількість відвідувань, проводити реєстрацію всіх дій, пов’язаних із книговидачею, використанням та поверненням ресурсів. А найголовніше – інформатизація бібліотек відкриває ширші можливості самостійної творчої роботи школярів, підвищує відсоток якісної підготовки домашніх завдань, зменшує затрати часу на пошук необхідної інформації, робить доступ практично до будь-якої інформації відкритим. Але не варто забувати, що головним диригентом процесу пошуку інформації завжди був, є і залишиться бібліотекар.

 Шкільна бібліотека надає освітні послуги, книги та інформаційні ресурси, допомагає всім членам шкільної спільноти навчитися критично мислити і ефективно використовувати інформацію в будь-якій формі та на будь-якому носії. Сьогодення диктує нову модель шкільної бібліотеки, вимагає наповнення її новим змістом, що відповідав би запитам педагогічного процесу і розвитку нових інформаційних технологій. Щоб швидко і ефективно забезпечувати та задовольняти інформаційні потреби учнів і педагогів, бібліотека повинна стати бібліотечно-інформаційним медіа-центром, а простіше медіатекою.

 Медіатека в школі – структурний підрозділ, який включає сукупність фонду книг і різноманітних технічних та інформаційних засобів; педагогічно обґрунтований комплекс обладнання та меблів для зберігання книг, інформаційних і технічних засобів; читальний зал.

 До складу медіатеки входять:

· Комп’ютерна зона: комп’ютери, фонд комп’ютерних програм, CD- ROM-дисків, інформаційний банк даних, комп’ютерну мережу, принтери і сканери;

· Відеотека: фонд відеозаписів, телевізор, відеомагнітофон, відеокамера;

· Бібліотека: фонд літератури та підручників, періодика;

· Фонотека: фонд фоно- і магнітних записів, апаратура і комплекти навушників для прослуховування записів;

· Діатека: фонд діафільмів та діапозитивів ( слайдів ), апаратура для перегляду, фотоапарат;

· Ксерокопіювальна техніка: ксерокс.

Завдання шкільної медіатеки:

1. Збір, накопичення, обробка, систематизація інформації та доведення її до споживачів.

2. Виявлення інформаційних потреб і задоволення запитів педагогічних кадрів школи в галузі нових інформаційних технологій та інновацій.

3. Комп’ютерна каталогізація і обробка інформаційних засобів.

4. Взаємодія з інформаційними центрами та іншими бібліотеками для обміну інформацією і накопичення власного банку інформації.

5. Здійснення посередницьких послуг щодо задоволення запитів споживачів із надання інформації.

6. Організація навчання користувачів методиці знаходження інформації із різноманітних джерел.

7. Надання допомоги стосовно участі учнів і вчителів в освітніх проектах.

Дві основні групи споживачів інформації в шкільній медіатеці – це учні і вчителі. Саме в медіатеці є умови для самостійної, творчої роботи учнів. Тут користувачі мають змогу читати не тільки книги, періодику, а й одержувати великий обсяг інформації з Інтернету та дисків; прослуховувати і переглядати фоно-,  магніто-, відеозаписи і все це використовувати для написання творів, рефератів, доповідей, підготовки до уроків.

  Вчителі в медіатеці отримують інформацію про педагогічну і методичну літературу, нові засоби навчання, їх використання. Тут створені умови для індивідуальної роботи вчителя з перегляду, оцінки і відбору засобів навчання, необхідних безпосередньо на уроці або в позакласний час.

  Медіатека за допомогою нових інформаційних технологій:

1) внесе конструктивні зміни в навчально-виховний процес;

2) створить сприятливі умови для творчої активності і самостійності учнів, підвищення професійного рівня вчителів, їх безперервної самоосвіти;

3) допоможе вчителям та учням отримати розширений та швидкий доступ до різноманітної інформації.

 Стрімке вторгнення нових інформаційних технологій змінює саму місію бібліотеки. Тепер вона не може обмежуватися просвітницькими функціями і пропонувати в розпорядження своїх читачів лише те, чим володіє сама. Шкільна бібліотека повинна стати інформаційним центром, посередником між зростаючою особистістю і світовим ринком баз даних, мультимедійними засобами і Інтернетом, забезпечувати користувачам вільний доступ до інформації.

Майбутнє шкільних бібліотек – реальна взаємодія мереж (on-line), як в області колективного створення інформаційних ресурсів, так і в області їхньої колективної експлуатації в інтересах якісного обслуговування користувачів – у віддаленій перспективі. On-line – це доступ у мережі реального часу, коли повні тексти документів можуть доставлятися в будь-яке місце за бажанням користувачів. Персональний комп’ютер шкільної бібліотеки, підключений до мережі Інтернет, звільнить читача від походу в інші бібліотеки.

Використання комп’ютера в шкільній бібліотеці значно полегшує організацію роботи бібліотекаря. Автоматизація бібліотечних процесів дозволяє бібліотекареві: 

· вести статистику за кожною з категорій виданої та одержуваної літератури окремо;

· відстежувати переміщення документів із бібліотечних фондів;

· здійснювати розширений пошук запитуваної книги в бібліотечному фонді за сукупністю заданих користувачем відомостей ( автор, назва…), або одержувати інформацію про операції, які здійснювалися з книгою;

· формувати всю необхідну для бібліотекаря стандартну звітність;

· дослідити читацькі інтереси, уподобання і потреби кожного учня;

· працювати з інтерактивною таблицею книгозабезпеченості.

Застосування автоматизації бібліотечних процесів допомагає бібліотекарю раціонально використовувати робочий час та розширювати творчу діяльність. 

        Шкільні бібліотеки в ХХІ ст.. не тільки збережуть за собою провідну роль в освітньому процесі школи, але і збільшать її, вирішуючи проблеми і відкриваючи перспективи інформаційних технологій, спрямованих на активізацію пізнавальної активності школярів, розкриття творчого потенціалу і максимальну самореалізацію, як учнів, так і педагогічного колективу.

Суспільство повинно усвідомити: чим багатшими будуть скарби шкільних бібліотек, тим краще вони задовольнятимуть інформаційні інтереси та запити учасників навчально-виховного процесу.

Отже, головне завдання шкільної бібліотеки – виховати розумну, інтелектуально-розвинену та досвідчену особистість для нашого суспільства.


ПАМ’ЯТКА ЧИТАЧУ
1. Якщо хочеш поговорити з кимось – відкрий книгу.
2. Якщо ти занудьгував – візьми книгу.
3. Якщо хочеш отримати пораду – відшукай її в книзі.
4. Якщо мрієш знайти друга – подружи з книгою.
5. Якщо мрієш стати справжньою людиною – читай книги.
6. Якщо хочеш відчути безмежні можливості людського розуму – працюй із книгою.
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Рецепт успіху бібліотекаря
[image: image4]
[image: image5][image: image6.jpg]



Складовими  інгредієнтами цього блюда стали:
Бездоганність

Інтеллект

Безкорисливість

Лідерство

Ініціативність

Оригінальність

Творчість

Енергійність

Компетентність

Активність

Рішучість  
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