Блоки навчального матеріалу

1. Створення інформаційного бюлетеня
· збереження інформаційного бюлетеня
2. Введення тексту до інформаційного бюлетеня

· робота з існуючими текстовими рамками

· з’єднування і роз’єднування текстових рамок

· створення текстових рамок

· видалення текстових рамок

· відключення функції автоматичного розставляння переносів
3. Вдосконалення інформаційного бюлетеня:
· заміна і додавання зображень

· введення підписів під зображенням

· групування та розгрупування об’єктів

· групування об’єктів

· розгрупування об’єктів

· видалення зайвих сторінок

· створення буквиць
