Крок 1.5: Запуск і настроювання параметрів роботи Microsoft* PowerPoint*
Одним із методів зосередження уваги учнів на вмісті їх презентацій є створення її основної структури. Перед тим як приступати до виконання цієї задачі, слід запус​тити програму Microsoft* PowerPoint* і настроїти параметри її роботи.
Запуск Microsoft* PowerPoint*
1. Клацніть на кнопці Пуск, перейдіть до меню Усі програми.
2. Виберіть команду Microsoft PowerPoint
Примітка: Можливо, для цього вам доведеться відкрити папку Microsoft Office. Якщо ж на комп'ютері встановлена операційна система Windows XP, ви зможете, клацнувши на кнопці Пуск, одразу вибрати команду Microsoft PowerPoint. Після запуску програми Microsoft* PowerPoint* на екран виводиться слайд без заголовка у звичайному режимі.
Настроювання панелей інструментів і меню
1. У меню Вигляд виберіть команду Панелі інструментів і переконайтеся, що поряд із на​
звами панелей Стандартна та Форматування встановлені прапорці, тобто що ці панелі
інструментів відображаються на екрані.
2. Змініть спосіб відображення меню так, щоб при виборі кожного його пункту на екрані
були представлені всі його елементи. Для цього в меню Сервіс виберіть команду На​
стройка.
3. Перейдіть на вкладку Параметри діалогового вікна Настройка.
4. Встановіть прапорці Стандартна панель і панель форматування двома рядками та
Завжди показувати повні меню.
5. Клацніть на кнопці Закрити.
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Виберіть вкладку Параметри
■ Встановіть прапорці Стандартна панель і панель форматування двома рядками та Завжди показувати повні меню
Клацніть на кнопці Закрити
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